Приложение 7
ДОПОЛНИТЕЛЬНЫЕ МАТЕРИАЛЫ И РЕКОМЕНДАЦИИ
ОФОРМЛЕНИЕ ПРОГРАММЫ МЕРОПРИЯТИЯ (пример)
Круглый стол «Создание и развитие доступной среды в г.Пскове»
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10.00 – 13.00, дд.мм.2018г.
ул. Яна Фабрициуса 2а, г.Псков
	08.30 – 09.00
	Регистрация участников

	09.00 – 09.20
	Открытие Круглого стола
(приветствия, организационная часть)

	09.20 – 09.50
	Выступление 1

	09.50 –10.20
	Выступление 2

	10.20 – 11.00
	Выступление 3

	11.00 – 11.30
	Кофе-пауза

	
	<…>


При поддержке ПООО «Чудской проект» в рамках проекта «Дружественные города: городская природная и культурная среда, доступная для людей с ограниченными возможностями».
ОФОРМЛЕНИЕ СПИСКА УЧАСТНИКОВ (пример)
Круглый стол «Создание и развитие доступной среды в г.Пскове»
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10.00 – 13.00, дд.мм.2018г.
ул. Яна Фабрициуса 2а, г.Псков
	№
	ФИО
	Организация, должность
	Телефон, электронная почта
	Подпись участника
	Согласен с условиями обработки персональных данных, подпись

	1. 
	Имя1 Фамилия1
	НКО 1, председатель
	+7 (8112) 77-77-77
name1.surname1@company1.ru 
	
	

	2. 
	Имя2 Фамилия2
	НКО 2, исполнительный директор
	+7 (8112) 22-22-22
name2.surname2@company2.com 
	
	

	3. 
	Имя3 Фамилия3
	НКО «Организация 1», координатор
	+7 (8112) 11-11-11
coordinator@organization.org 
	
	

	4. 
	
	
	
	
	

	5. 
	
	
	
	
	


При поддержке ПООО «Чудской проект» в рамках проекта «Дружественные города: городская природная и культурная среда, доступная для людей с ограниченными возможностями».
КАК/ЧЕМ ОТЧИТЫВАТЬСЯ (ПРИМЕРЫ)
	№
	Вид деятельности
	Объективно проверяемые средства отчетности

	1.
	Работа экспертов проекта
	Содержательные отчеты экспертов о проделанной работе
Фото

	2.
	Встречи, семинары, тренинги, круглые столы, учебные поездки, ярмарки, выставки и т.д.
	Программа мероприятия (*doc, pdf формат)
Список участников (*xls или *doc/pdf формат) с их контактной информацией. Наилучший способ – приложить отсканированную копию списка с подписями всех участников
Оценочные листы / опросники. Для того, чтобы оценить качество Вашего мероприятия Вы можете распространить оценочные листы среди участников. Структура листов может быть произвольной; главное, чтобы лист ясно показывал «уровень удовлетворенности» Вашим мероприятием.
Другие формы обратной связи. Где возможно, приложите другие формы обратной связи от участников, такие как письма поддержки, благодарственные письма и т.д.
Фотографии с мероприятия (*gpeg, *gif, *tiff или другой удобный формат)
Статья в СМИ (отсканированная версия или ксерокопия)
Статьи в Интернет. Приложите список вэб-адресов, на которых статьи о Вашем мероприятии были опубликованы.
Радио или ТВ репортажи (электронные версии, записанные на CD-диск)
Презентации спикеров (*ppt, *doc или другая электронная версия, записанная на CD-диск или опубликованная в Интернет)
Протоколы, решения и т.д., подготовленные в рамках мероприятий
Сканированные копии выданных / полученных сертификатов

	3.
	Вэб-сайты
	Вэб-адрес
Скриншот (снимок экрана с сайтом)
Список материалов / публикаций, выложенных на сайте
Количество посетителей сайта (подтверждается специальными счетчиками, напр.):
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	4.
	Публикации: буклеты по проекту, брошюры, CD-диски, флайеры, исследования и т.д.
	Электронные версии опубликованных материалов
Сканированная копия обложки
Фотографии
Список пользователей (с их контактной информацией), среди которых материалы были распространены

	5.
	Оборудование, библиотеки, мебель, объекты инфраструктуры
	Список закупленных / установленных объектов
Сканированные копии технической документации
Фотографии ДО и ПОСЛЕ
Список пользователей (с их контактной информацией), среди которых объекты были распространены
Письма пользователей, подтверждающие передачу объектов
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