Приложение 6
Договор целевого финансирования № _________
г.Псков








___ февраля 2018г.
Псковская областная общественная организация «Чудской проект», именуемая в дальнейшем Координатор, в лице председателя Василенко Ольги Викторовны, действующей на основании Устава, с одной стороны, и ____________________________________________________________, именуемая в дальнейшем «Организация», в лице председателя _____________________________, действующего на основании Устава, c другой стороны, заключили настоящий Договор о нижеследующем:
1. Общие положения Договора
1.1. Координатор на целевой основе предоставляет Организации денежные средства (далее – целевое финансирование) на осуществление проекта «__________________» (далее – Проект), реализуемого в соответствии с Положением о проведении 2-го конкурса проектных заявок «Программы малых грантов» проекта «Дружественные города: доступная природная и культурная городская среда для людей с ограниченными возможностями» по предоставлению финансирования негосударственным некоммерческим организациям на реализацию социально-значимых проектов  по развитию природной и культурной городской среды, доступной и дружелюбной для людей с ограниченными возможностями, а Организация обязуется принять целевое финансирование и использовать его по назначению в соответствии с целями, условиями и в порядке, определенными настоящим Договором.
1.2. Предельный объем целевого финансирования составляет ____________,00 (____________________,00) рублей и подлежит корректировке по результатам проверки Финансового отчета.
1.3. Цели и содержание Проекта, состав его участников, ожидаемые результаты и прогноз эффективности изложены в Обосновании и описании проекта (Приложение №1 к настоящему Договору).
1.4. Сроки реализации Проекта, указаны в Календарном плане реализации проекта с учетом положений о конкретных мероприятиях (Приложение №2 к настоящему Договору).
1.5. Состав затрат по финансируемому Проекту и их целевое назначение определяются Сметой Проекта (Приложение №3 к настоящему Договору).
1.6. Организация самостоятельно несет налоговые, судебные и любые иные издержки, прямо или косвенно связанные с получением целевого финансирования и выполнением настоящего Договора.
2. Права и обязанности Сторон
2.1. Координатор обязуется:
2.1.1.  Предоставить Организации целевое финансирование в соответствии с условиями настоящего Договора и Графиком предоставления целевого финансирования (Приложение №4 к настоящему Договору). 
2.1.2. Координатор не вправе изменять условия и порядок предоставления целевого финансирования, за исключением случаев прямо определенных настоящим Договором.
2.1.3. Оказывать Организации консультативную помощь по всем вопросам, возникающим при реализации Проекта.
2.2. Координатор имеет право:
2.2.1. Не вмешиваясь в уставную деятельность Организации, осуществлять контроль над соблюдением Организацией условий, установленных настоящим Договором для получения целевого финансирования, а именно:
- контролировать эффективность и сроки реализации Проекта;
- контролировать расходование средств целевого финансирования в ходе реализации Проекта и в течение 7 (семи) лет после его завершения, в том числе путем проведения проверок бухгалтерской и иной финансовой документации.
2.2.2. Требовать предоставление отчетов по итогам реализации Проекта.
2.2.3. Приостановить предоставление целевого финансирования в случае непредоставления отчетов Организацией в установленные сроки или предоставления отчетов не по установленной форме и/или с недостоверной информацией, либо предоставления неполных отчетов и подтверждающих документов о ходе реализации Проекта и расходовании средств целевого финансирования.
2.2.4. Утвердить финансовый отчет в объеме расходов, подтвержденных первичными документами, оформленными и представленными в соответствии с установленными требованиями (Приложение № 5 к настоящему Договору), и, при необходимости, уменьшить сумму целевого финансирования в соответствии с утвержденным финансовым отчетом.
2.2.5. В одностороннем порядке, без обращения в суд, расторгнуть настоящий Договор и потребовать возврата денежных средств, в случае выявления ненадлежащего использования целевого финансирования, уклонения от проверки, нарушения сроков, установленных Календарным планом реализации Проекта, невозможности устранения выявленных недостатков и в случае невозможности достижения результатов Проекта, возникших по вине Организации, а также нарушения сроков, предусмотренных пунктом 4.1. настоящего Договора.
2.2.6. Направлять своих представителей на мероприятия, проводимые в рамках Проекта.
2.2.7. Применять в отношении Организации любые способы обеспечения исполнения обязательств, предусмотренные законодательством Российской Федерации и настоящим Договором, направленные на защиту своих прав и законных интересов при выполнении настоящего Договора.
2.3. Организация обязуется:
2.3.1. Использовать денежные средства целевого финансирования в соответствии с их назначением, определенным условиями настоящего Договора.
2.3.2. Не позднее 5 (пяти) рабочих дней с момента поступления на счет средств целевого финансирования уведомлять Организатора о получении денежных средств.
2.3.3. Вести обособленный учет операций по средствам целевого финансирования.
2.3.4. По требованию Координатора предоставлять финансовую и бухгалтерскую документацию по использованию средств целевого финансирования и реализации Проекта.
2.3.5. Своевременно и в полном объеме предоставлять Координатору достоверную отчетность об использовании средств целевого финансирования и реализации Проекта в соответствии с условиями настоящего Договора.
2.3.6. В процессе реализации Проекта обеспечить его освещение в СМИ и размещение логотипов проекта «Дружественные города: доступная природная и культурная городская среда для людей с ограниченными возможностями» на информационных, презентационных, а также на иных материалах и носителях, создаваемых в рамках Проекта.
2.3.7. При проведении мероприятий в рамках Проекта, а также при распространении информации о финансируемом проекте в СМИ, упоминать Координатора как источник финансирования Проекта, в виде: «При поддержке ПООО «Чудской проект» в рамках проекта «Дружественные города: доступная природная и культурная городская среда для людей с ограниченными возможностями».
2.3.8. Согласовывать с Координатором оригинал-макеты полиграфической продукции по финансируемому Проекту.
2.3.9. Не использовать без согласования символику и наименование Координатора.
2.3.10. Обеспечить при реализации Проекта соблюдение прав третьих лиц на результаты интеллектуальной деятельности и гарантировать свободу от прав третьих лиц любого имущества и имущественных прав, используемых при реализации Проекта.
2.3.11. Приглашать представителей Координатора на презентации мероприятий, проводимых в рамках Проекта.
2.3.12. В случае возникновения обстоятельств, которые могут повлечь за собой невыполнение Организацией условий настоящего Договора, незамедлительно письменно информировать Координатора об этих обстоятельствах и о мерах, принимаемых Организацией для выполнения условий настоящего Договора.
2.3.13. Организация обязана незамедлительно информировать Координатора об обнаруженной невозможности получить ожидаемые результаты или о нецелесообразности продолжения реализации Проекта и в течение 10 (десяти) рабочих дней с момента получения соответствующего требования от Координатора осуществить возврат неиспользованных средств целевого финансирования и отчитаться за использованные средства целевого финансирования в порядке, предусмотренном разделом 4 настоящего Договора.
2.3.14. Организация обязана в течение 15 (пятнадцати) календарных дней после отправки ей утвержденного Координатором финансового отчета о целевом использовании средств целевого финансирования вернуть полученные денежные средства, превышающие сумму расходов в утвержденном Координатором финансовом отчете.
2.4. Организация имеет право:
2.4.1. По своему усмотрению привлекать к реализации Проекта третьих лиц,  принимая в полном объеме ответственность на себя за результат их деятельности.
2.4.2. Получать от Координатора консультативную помощь по всем вопросам, возникающим при реализации Проекта.
2.4.3. Получать от Координатора полную и достоверную информацию обо всех изменениях условий предоставления целевого финансирования.
3. Порядок предоставления и использования целевого финансирования
3.1. Предоставление целевого финансирования осуществляется в рублях Российской Федерации.
3.2. Предоставление целевого финансирования в рамках настоящего Договора осуществляется в соответствии с согласованным Графиком предоставления целевого финансирования (Приложение №4 к настоящему Договору).
График платежей формируется в соответствии с Календарным планом реализации Проекта и сметой Проекта. 
Размер заключительного платежа или суммы средств, подлежащих возврату Организацией, определяется исходя из утвержденной Координатором в финансовом отчете общей суммы расходов, подтвержденных копиями первичных учетных документов.
3.3. Заключительный этап предоставления целевого финансирования согласно Графику предоставления целевого финансирования осуществляется Координатором в течение 10 (десяти) рабочих дней с момента утверждения итоговой отчетности об использовании целевого финансирования.
3.4. В соответствии с п.2.2.3 настоящего Договора Координатор имеет право приостановить соответствующий этап предоставления целевого финансирования. 
Приостановление предоставления целевого финансирования производится на срок, равный просрочке предоставления отчетов, или, соответственно, на срок, который потребовался для приведения отчетов в соответствие с установленными формами отчетности или исправления ошибок до их повторной сдачи.
3.5. При реализации Проекта допускается, без согласования с Координатором, перераспределение Организацией денежных средств из одной статьи сметы Проекта в другую в пределах 15% от объема статьи расходов, из которой производится перераспределение.
Перераспределение средств в большем объеме, как и расходование денежных средств на дополнительные статьи, не утвержденные сметой Проекта настоящего Договора, допускаются в пределах утвержденного объема средств исключительно по предварительному письменному согласованию с Координатором и оформляются дополнительным соглашением к настоящему Договору, включающем,  в том числе уточненную смету Проекта.
3.6. Полученное Организацией целевое финансирование не может использоваться ею для зачисления на депозитные счета, предоставления кредитов, займов, ссуд,  покупки ценных бумаг и свободно конвертируемой валюты, финансирования участия в мероприятиях  представителей органов государственной власти, местного самоуправления, приобретения основных средств, извлечения прибыли и любым иным способом, не соответствующим его целевому назначению, определенному настоящим Договором (ненадлежащее использование).
3.7. В случае ненадлежащего использования целевого финансирования Координатор приостанавливает предоставление средств на финансируемый проект, а полученные Организацией средства в согласованные Сторонами сроки подлежат возврату.
4. Отчетность
4.1. По итогам реализации Проекта Организация в течение 30 (тридцати) календарных дней с момента окончания последнего мероприятия составляет и предоставляет Координатору Финансовый отчет об использовании средств целевого финансирования и Информационный отчет о реализации Проекта (далее – отчеты), составленные в соответствии с Порядком и формой предоставления отчетности (Приложение №5 к настоящему Договору).
В случае задержки предоставления отчетов согласно требованиям настоящего Договора более чем на 15 дней Координатор оставляет за собой право требовать от Организации полного возврата средств целевого финансирования и расторжение Договора.
Рассмотрение Координатором отчетов должно осуществляться в срок до 30 (тридцати) рабочих дней.
4.2. Финансовый отчет об использовании средств целевого финансирования должен быть составлен по форме, указанной в Приложении №6 к настоящему Договору, с приложением копий первичных учетных документов, заверенных печатью Организации и подписью руководителя Организации, подтверждающих целевое использование средств целевого финансирования.
4.3. Информационный отчет о реализации Проекта составляется в свободной форме с учетом условий Порядка и формы предоставления отчетности (Приложение №5 к настоящему Договору).
4.4. В порядке, изложенном в пунктах 4.1–4.3, настоящего Договора Организация составляет и представляет отчеты (финансовый и информационный) по итогам реализации Проекта в соответствии с Календарным планом реализации Проекта (Приложение №2 к настоящему Договору). 
4.5. Финансовый отчет должен строго соответствовать требованиям и формам, определенным настоящим Договором.
При несоответствии представленных Организацией отчетов требованиям и формам, определенным настоящим Договором, Координатор вправе не принять такие отчеты и потребовать от Организации их доработки в соответствии с требованиями и формами, определенными настоящим Договором, с определением сроков устранения недостатков. Финансовый отчет утверждается в объеме, подтвержденном первичными документами, оформленными и представленными в соответствии с требованиями Приложения №6 к настоящему Договору.
Утверждение финансового отчета осуществляется по итогам:
- первоначальной проверки финансового отчета и первичных документов, если Координатор не имел замечаний к ним, либо замечания, отмеченные Координатором, были устранены в установленные сроки, либо Координатор принял мотивированные возражения Организации на свои замечания;
- повторной проверки финансового отчета и первичных документов после их доработки Организацией с учетом замечаний Координатора. 
4.6. При наличии софинансирования Проекта со стороны Организации и/или третьих лиц Организация обязана в подтверждение произведенных фактических расходов по софинансированию предоставить Координатору Бухгалтерскую справку, заверенную главным бухгалтером и руководителем Организации или Партнера Организации, по форме, указанной в Приложении №7 к настоящему Договору. 
4.7. По требованию Координатора Организация обязана обеспечить доступ представителей Координатора ко всей документации, включая софинансирование
, связанной с осуществлением Проекта.
5. Результаты интеллектуальной деятельности
5.1. В случае создания и/или приобретения в процессе реализации Проекта результатов интеллектуальной деятельности, исключительные права на такие результаты в полном объеме принадлежат Организации.
Организация обязана самостоятельно и за свой счет совершать юридически значимые действия по обеспечению правовой охраны созданных и/или приобретенных результатов интеллектуальной деятельности.
5.2. Координатор вправе любым способом и без иных ограничений использовать результаты интеллектуальной деятельности, созданные в процессе реализации Проекта, в своей уставной деятельности без извлечения прибыли и без выплаты вознаграждения.
6. Срок действия, порядок изменения и расторжения Договора
6.1. Настоящий Договор вступает в силу с момента его подписания и действует до полного исполнения Сторонами своих обязательств.
Действие настоящего Договора распространяется на правоотношения сторон, возникшие с ___ февраля 2018 года (с фактической даты начала реализации проекта).
6.2. Односторонний отказ от исполнения взятых по настоящему Договору обязательств является недопустимым, за исключением случаев, прямо предусмотренных настоящим Договором.
6.3. Настоящий Договор может быть расторгнут до окончания реализации Проекта:
1) По соглашению Сторон;
2) По решению суда по основаниям, предусмотренным законодательством Российской Федерации;
3) В одностороннем внесудебном порядке Координатором по основаниям, предусмотренным настоящим Договором.
6.4. В случае прекращения действия настоящего Договора до окончания реализации Проекта Организация отчитывается за использование фактически полученных ею средств целевого финансирования в порядке, предусмотренном настоящим Договором для предоставления отчетов.
Порядок и объем возврата средств целевого финансирования определяется в соответствии с условиями настоящего Договора в зависимости от оснований прекращения действия настоящего Договора.
6.5. Любые изменения и дополнения настоящего Договора возможны по соглашению Сторон, совершаются в письменном виде, подписываются Сторонами и являются неотъемлемой частью настоящего Договора.
7. Ответственность
7.1. За неисполнение или ненадлежащее исполнение своих обязательств по настоящему Договору Стороны несут имущественную ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.
7.2. Стороны освобождаются от ответственности за полное или частичное неисполнение своих обязательств по настоящему Договору, в случае если оно явилось следствием обстоятельств непреодолимой силы, а именно: наводнения, пожара, землетрясения, диверсии, военных действий, блокады, изменения законодательства, препятствующих надлежащему исполнению обязательств по настоящему Договору, а также других чрезвычайных обстоятельств, которые возникли после заключения настоящего Договора и непосредственно повлияли на исполнение Сторонами своих обязательств, а также, которые Стороны были не в состоянии предвидеть и предотвратить.
7.3. Сторона, подвергшаяся действию обстоятельств непреодолимой силы, обязана немедленно уведомить другую Сторону о возникновении, виде и возможной продолжительности действия указанных обстоятельств. Данное уведомление должно быть подтверждено компетентным органом территории, где данное обстоятельство имело место.
7.4. Если такого уведомления не будет сделано в насколько возможно короткий срок, Сторона, подвергшаяся действию обстоятельств непреодолимой силы, лишается права ссылаться на них в свое оправдание, разве что само то обстоятельство не давало возможности послать уведомление.
7.5. Возникновение обстоятельств непреодолимой силы, предусмотренных пунктом 7.2 настоящего Договора, при условии соблюдения требований пункта 7.3 настоящего Договора, продлевает срок исполнения обязательств по настоящему Договору на период, который в целом соответствует сроку действия наступившего обстоятельства.
7.6. Если обстоятельства непреодолимой силы будут существовать свыше 2 (двух) месяцев, то каждая из Сторон будет вправе требовать расторжения настоящего Договора полностью или частично и в таком случае ни одна из Сторон не будет иметь права требовать от другой Стороны возмещения возможных убытков.
8. Разрешение споров
8.1. Споры, которые могут возникнуть при исполнении условий настоящего Договора, Стороны предварительно будут стремиться разрешать в порядке досудебного разбирательства путем переговоров, уточнением условий настоящего Договора, составлением необходимых дополнений к нему. 
8.2. Споры, не урегулированные в предварительном досудебном порядке, передаются на рассмотрение Арбитражного суда Псковской области в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации.
9. Заключительные положения
9.1. Во всем, что не предусмотрено настоящим Договором, Стороны руководствуются действующим российским законодательством и применимыми нормами международного права.
9.2. В случае изменения адресов Стороны обязуются незамедлительно сообщать об этом друг другу в письменном виде до государственной регистрации соответствующих изменений в учредительных документах. В случае изменения банковских реквизитов Стороны обязуются информировать об этом другую сторону до вступления изменений в силу.
9.3. Любое уведомление или иное сообщение, направленное Сторонами друг другу по настоящему Договору, должно быть совершено в письменной форме. 
Такое уведомление или сообщение считается направленным надлежащим образом, если оно доставлено адресату посыльным, направлено заказным письмом по почте или телефаксом по адресу, указанному в настоящем Договоре, и за подписью уполномоченного лица.
9.4. Настоящий Договор составлен в 2-х экземплярах, на русском языке, по одному для каждой из Сторон. Оба экземпляра имеют одинаковую юридическую силу.
9.5. К настоящему Договору прилагаются и являются его неотъемлемыми частями:
1) Приложение № 1: Обоснование и описание Проекта
2) Приложение № 2: Календарный план реализации Проекта;
3) Приложение № 3: Смета Проекта;
4) Приложение № 4: График предоставления целевого финансирования;
5) Приложение № 5: Порядок и форма предоставления отчетности;
6) Приложение № 6: Финансовый отчет (Образец);
7) Приложение № 7: Бухгалтерская справка (Образец).
9.6. Ответственным исполнителем по Договору со стороны Организации выступает ________________________, тел. +7 ________________, e-mail: _______________________.
10. Реквизиты и подписи сторон
	Координатор
	Организация

	Псковская областная общественная организация «Чудской проект»
Реквизиты

	<Наименование организации>
Реквизиты


	Председатель 
____________________Василенко О.В.
	Председатель
____________________ФИО


Приложение № 1
К договору целевого финансирования № ___ февраля 2018г.
ОБОСНОВАНИЕ И ОПИСАНИЕ ПРОЕКТА <НАЗВАНИЕ ПРОЕКТА>
<Из формы заявки>
	Председатель
Псковской областной общественной организации «Чудской проект»

	Председатель
<Наименование организации>

	__________________ / Василенко О.В.
М.П.
	__________________ / ФИО
М.П.


Приложение № 2
К договору целевого финансирования № ___ февраля 2018г.
КАЛЕНДАРНЫЙ ПЛАН РЕАЛИЗАЦИИ ПРОЕКТА 
<НАЗВАНИЕ ПРОЕКТА>
	№
	Наименование вида деятельности
	Период реализации (дни/мес.)
	Ожидаемые итоги, результаты

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	Подготовка и сдача отчета по проекту (обязательное мероприятие)
	до «___» ____________ 2018г.
	Подготовлен и сдан итоговый отчет по проекту


	Председатель
Псковской областной общественной организации «Чудской проект»

	Председатель
<Наименование организации>

	___________________ / Василенко О.В.
М.П.
	__________________ / ФИО
М.П.


Приложение № 3
К договору целевого финансирования № ___ февраля 2018г.
СМЕТА ПРОЕКТА
<НАЗВАНИЕ ПРОЕКТА>
	№
	Наименование статьи расходов
(с указанием кол-ва единиц)
	Общая стоимость, руб.
	Со-финансирование (если есть), руб.
	Запрашиваемая сумма, руб.

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	ИТОГО:
	
	
	


	Председатель
Псковской областной общественной организации «Чудской проект»

	Председатель
<Наименование организации>

	___________________ / Василенко О.В.
М.П.
	__________________ / ФИО
М.П.


Приложение № 4 
к Договору о целевого финансирования № ___ февраля 2018г.
ГРАФИК ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ЦЕЛЕВОГО ФИНАНСИРОВАНИЯ 
ПО ПРОЕКТУ <НАЗВАНИЕ ПРОЕКТА>
	Сумма цифрами
(руб.)
	Сумма прописью
(руб.)
	Срок перечисления

	<Не более 80% от суммы целевого финансирования>
	_______________________,00 рублей
	В течение 15 (пятнадцати)  рабочих дней с даты подписания договора

	<Остаток>
	_______________________,00 рублей
	В течение 10 (десяти) рабочих дней с даты утверждения финансового и содержательного отчетов

	ИТОГО:
	_______________________,00 рублей
	


	Председатель
Псковской областной общественной организации «Чудской проект»
	Председатель
<Наименование организации>

	___________________ / Василенко О.В.
М.П.
	__________________ / ФИО
М.П.


Приложение №5
к Договору целевого финансирования № ___ февраля 2018г.
ПОРЯДОК И ФОРМА
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ОТЧЕТНОСТИ
1. Предоставление и форма отчетности
1.1. Организация – получатель целевого финансирования по настоящему Договору, по окончании реализации Проекта (далее – проект) или очередного его этапа, в течение 30 (тридцати) календарных дней после окончания мероприятия предоставляет в Координатору Финансовый отчет об использовании выделенных средств (далее – Финансовый отчет) и Информационный (содержательный) отчет о реализации проекта (далее – Информационный отчет). Предоставление Координатору Финансового и Информационного отчетов в обязательном порядке оформляется сопроводительным письмом Организации.
1.2. Отчеты представляются по адресу:  180017, г.Псков, ул. Я.Фабрициуса 2а, офис 18
1.3. Финансовый отчет предоставляется Организацией в письменном виде на бумажном носителе, в 2 (двух) экземплярах в соответствии с требованиями, указанными в разделе 2 настоящего Приложения.
1.4. Информационный отчет предоставляется Организацией в письменном виде на бумажном носителе, в 2 (двух) экземплярах и в 1 (одном) экземпляре на электронном носителе в соответствии с требованиями, указанными в разделе 3 настоящего Приложения.
2. Требования к составлению финансового отчета
2.1. Финансовый отчет составляется Организацией по прилагаемой к настоящему Договору форме (Приложение 6 к настоящему Договору) с указанием всех расходов, осуществленных Организацией за счет целевого финансирования в ходе реализации проекта.
2.2. Финансовый отчет должен быть подписан руководителем и главным бухгалтером Организации и заверен оттиском печати Организации. 
Вместо руководителя Организации допускается подписание Финансового отчета уполномоченным лицом Организации, В таком случае к Финансовому отчету должна быть приложена соответствующая доверенность.
2.3. В Финансовом отчете указываются фактически произведенные расходы Организации по статьям сметы проекта (Приложение 3 к настоящему Договору). Назначение расходов и сумма, которые указаны в реестре (списке) финансовых операций Финансового отчета, должны строго совпадать с назначением расходов и суммой, указанными в копиях первичных учетных документов.
При превышении фактических расходов над расходами, заложенными в  Смете проекта, Организация указывает причины несоответствия в Пояснительной записке к Финансовому отчету.
2.4. Организация несет ответственность за полноту и точность отражения в Финансовом отчете расходов, осуществленных за счет средств целевого финансирования, а также за достоверность прилагаемых документов и копий первичных учетных документов. 
2.5. К заполненной форме Финансового отчёта в обязательном порядке прилагаются в двух экземплярах - четкие, читаемые копии первичных учетных документов, которые подтверждают расходы. Эти документы должны быть помещены в папку с кольцами, пронумерованы и разложены в соответствии со статьями расходов, показанными в реестре (списке) финансовых операций) Сметы проекта. На папке должны быть указаны номер договора целевого финансирования, название проекта, контактная информация ответственного исполнителя за подготовку финансового отчета. 
В целях настоящего приложения под первичными учетными документами понимаются оправдательные документы о совершении хозяйственных операций либо о праве на ее совершение, на основании которых ведутся бухгалтерский и налоговый учет.
2.6. Все прилагаемые к Финансовому отчету копии первичных учетных документов (далее по тексту – документы) должны быть заверены подписью руководителя или главного бухгалтера Организации и оттиском печати Организации.
Все прилагаемые документы должны быть составлены на русском языке либо иметь перевод на русский язык, заверенный в порядке, указанном в первом абзаце настоящего пункта.
2.7. Все прилагаемые документы должны быть оформлены в соответствии с действующим российским законодательством или с правовыми нормами, применяемыми в государстве, на территории которого были произведены соответствующие расходы. 
2.8. При оформлении первичных документов в них должна быть указана ссылка на соответствующие реквизиты (номер и дата) договора о предоставлении целевого финансирования или же фраза «за счёт целевого финансирования по договору целевого финансирования № ____ от «___» __________ 2018г.».
2.9. Перечень первичных учетных документов, копии которых прилагаются к Финансовому отчету и подтверждают произведенные расходы:
2.9.1. Выплаты исполнителям проекта, включая налоги, сборы и иные платежи на доходы физических лиц:
1) Договоры гражданско-правового характера (должны содержать следующую информацию: обязанности работника с количественными и качественными характеристиками, период действия договора, размер вознаграждения – в соответствии со Сметой проекта).
2) Акты выполненных работ/ оказанных услуг с перечислением выполненной работы/ оказанных услуг и описанием качественных и количественных результатов.
3) Расчет (бухгалтерская справка) удержаний налогов и начислений сборов и иных платежей на доходы физических лиц в соответствии с действующим законодательством государства Организации (должен производиться в  соответствии с выплатой каждому физическому лицу).
4) Платежные поручения по перечислениям налогов, сборов и иных платежей, указанных в п.7.
2.9.2. Покупка товарно-материальных ценностей за наличный расчет:
1) Расходный кассовый ордер на выдачу наличных денежных средств для покупки товарно-материальных ценностей.
2) Авансовый отчет.
3) Приходный кассовый ордер о возврате выданных средств целевого финансирования (если выданные средства израсходованы не полностью).
4) Документы, подтверждающие произведенные расходы: кассовые чеки, квитанции, накладные или товарные чеки, заверенные печатью продавца, у которого куплен товар, закупочные акты, копии патентов. Если на товарном чеке отсутствует оттиск печати продавца, то должны быть указаны название и адрес магазина, наименование и сорт товара/изделия (его артикул), цена, дата продажи, ФИО продавца.
2.9.3. Покупка товарно-материальных ценностей за безналичный расчет:
1) Договор купли-продажи; 
2) Платежное поручение;
3) Товарная накладная;
4) Счет.
2.9.4. Выполнение работ/оказание услуг юридическими лицами или индивидуальными предпринимателями:
1) Договор;
2) Счет;
3) Платежное поручение, кассовые чеки, квитанции и т.п;
4) Акт выполненных работ/ оказанных услуг;
5) Лицензии на право осуществления отдельных видов деятельности в соответствии с действующим законодательством государства подрядчика работ/ исполнителя услуг (при отсутствии в договоре ссылки на реквизиты соответствующей лицензии);
6) Свидетельство о регистрации предпринимателя;
7) Прочие первичные документы, подтверждающие надлежащий расход средств целевого финансирования (утвержденные тарифы работ/услуг, наряд-заказы, заявки, заверенные почтовыми отделениями реестры (списки) почтовых рассылок, эфирные справки о размещении заказанной информации, экземпляры печатных периодических изданий с размещенной заказанной информацией и т.п.).
2.9.5. Аренда:
1) Договор;
2) Платежное поручение, кассовые чеки, квитанции и т.п;
3) Счет;
4) Акты приемки-передачи арендованного имущества;
5) Фото-отчет, подтверждающий использование арендованных помещений (выставочных площадей) на реализацию проекта.
2.9.6. Командировочные расходы сотрудников Организации:
1) Командировочное удостоверение.
2) Приказ руководителя Организации о направлении работника – исполнителя проекта в командировку, служебное задание и отчет о командировке.
3) Проездные документы к месту командирования и обратно (билеты, квитанции, посадочные талоны или справка перевозчика, подтверждающая перелет/проезд командированного лица), включая страховой взнос на обязательное личное страхование пассажиров на транспорте, услуги по предоставлению в поездах постельных принадлежностей. 
4) Документ, подтверждающий получение сотрудником денежных средств на оплату командировочных расходов (расходный кассовый ордер, платежное поручение). 
5) Платежный документ, подтверждающий оплату расходов за проживание в гостинице.
6) Счет, на основании которого произведена оплата расходов за проживание в гостинице.
7) Авансовый отчет с расшифровкой произведенных расходов.
2.9.7. Расходы по проезду  и пребыванию участников мероприятий проекта: 
1) Регистрационные списки участников мероприятий проекта с личными подписями участников, утвержденные руководителем Организации (или лицами, имеющими право подписи) и заверенные оттиском печати Организации.
В случае, если участниками мероприятия проекта являются несовершеннолетние лица, допускается представление иных документов, содержащих перечень приглашенных (списки, приказы Организации и т.п.), утвержденные руководителем Организации (или лицами, имеющими право подписи) и заверенные оттиском печати Организации.
2) Проездные документы к месту проведения мероприятия и обратно (билеты, квитанции, посадочные талоны или справка перевозчика, подтверждающая перелет/проезд участников), включая страховой взнос на обязательное личное страхование пассажиров на транспорте, услуги по предоставлению в поездах постельных принадлежностей.
3) Договор на оказание услуг по приобретению авиа и железнодорожных билетов, акты или накладные по передаче билетов, Платежный документ, подтверждающий оплату расходов за проезд.
4) Договор на предоставление гостиничных услуг, акт оказанных гостиничных услуг с расшифровкой данных по проживающим физическим лицам-участникам мероприятий проекта (дата заезда/выезда, количество дней, стоимость проживания). 
5) Платежный документ, подтверждающий оплату расходов за проживание в гостинице. Счет, на основании которого произведена оплата расходов за проживание в гостинице.
6) Документы, подтверждающие расходы на питание – договоры, акты, счета, платежные поручения, кассовые чеки, квитанции к приходным кассовым ордерам. Обязательной информацией для признания расходов на питание является наличие меню или калькуляции расходов на питание.
2.9.8. Транспортные расходы (трансфер), если транспортное средство находится на балансе Организации или арендуется Организацией: 
1) Путевые листы с маршрутами поездок и государственным номером транспортного средства.
2) Приказ руководителя Организации или иной документ, утверждающий тарифы на оказание транспортных услуг сторонним организациям.
3) Наряд-заказ или бухгалтерская справка с расчетом произведенных расходов.
2.9.9. Транспортные расходы (трансфер), если транспортное средство не находится на балансе Организации:
1) Договор оказания транспортных услуг с обязательной ссылкой на реквизиты лицензии на перевозку пассажиров или грузов автомобильным транспортом.
2) Акт оказания транспортных услуг с описанием используемых транспортных средств, маршрутов и времени поездок.
3) Документы, подтверждающие оплату транспортных услуг (платежные поручения, кассовые чеки, квитанции к приходным кассовым ордерам).
2.9.10. Банковские расходы, связанные с обслуживанием денежных средств проекта:
1) Платежный документ (мемориальный банковский ордер).
2.10. Если указанная в первичном документе сумма состоит не только из средств целевого финансирования, то на копии первичного документа в обязательном порядке указывается включаемая сумма средств целевого финансирования. Например, «в том числе ________руб. из средств по Договору целевого финансирования №.____ от _________ 2018г.».
2.11. В случае передачи участникам мероприятий проекта материальных ценностей (канцелярских материалов, сувениров, печатной и информационной продукции, спортивного инвентаря и т.п.) обязательным условием признания расходов является наличие Акта списания ценностей на распространение среди участников.
2.12. В случае изготовления в ходе реализации проекта рекламно-информационной продукции в виде баннеров, стендов, плакатов, растяжек и т.п. обязательным условием признания расходов является наличие Акта списания ценностей на использование в ходе проведения мероприятий с документальным (фото) подтверждением мест установки.
2.13. Организатор вправе требовать иные документы, не указанные в настоящем разделе, подтверждающих надлежащее расходование средств целевого финансирования, а также требовать предоставления оригиналов документов для сличения.
3. Информационный (содержательный) отчет
Информационный отчет предоставляется в печатном и электронном видах и должен содержать приложения с документами, подтверждающими фактическое выполнение мероприятий проекта. Необходимо предоставить в одном экземпляре копии всех печатных, аудио- и видеоматериалов, произведённых в ходе проекта, а также любых материалов от целевых групп, прессы или другой аудитории. Кратко описать их содержание и назначение. Приложения должны быть сшиты и заверены печатью и подпись исполнителя и пронумерованы. На папке должны быть указаны номер договора целевого финансирования, название проекта, контактная информация ответственного исполнителя за подготовку информационного отчета. В тексте информационного отчета должны быть ссылки на приложения. 

Например:
· для курсов и семинаров - это программа семинара, список участников с контактной информацией, экземпляр материалов, которые получили участники, фотографии;
· для брошюр и бюллетеней и других изданий – экземпляр каждого издания, список рассылки, отзывы читателей, рецензии экспертов;
· базы данных и компьютерные архивы предоставляются на электронных носителях;
· для всех публикаций в СМИ о проекте или в рамках проекта – список вэб-адресов, где была информация о проекте, ксерокопии статей, аудио- или видеозаписи;
· фото и/или видео материалы и другая информация по содержанию проекта.

Информационный отчет должен отражать следующие разделы:
1. Контактные данные
	Название организации-заявителя
	

	Адрес и контактная информация (телефон, факс, электронная почта) организации-заявителя
	

	ФИО, должность и контактная информация руководителя проекта
	


2. Общая информация о проекте
	Название проекта
	

	География проекта
	

	Общий бюджет проекта (в рублях)
	

	Наличие со-финансирования со стороны Заявителя (в рублях и процентах от общей суммы Бюджета)
	

	Сроки реализации проекта
	


3. Реализация бюджета
	Бюджет проекта, руб.
	Средства, полученные к (дата), руб.
	Израсходовано за отчетный период, руб.

	
	
	


4. Цель и задачи проекта; были ли отклонения в поставленных целях и задачах проекта, если «да», то с чем это было связано и какие действия предпринимались для коррекции.
	


5. Достигнутые качественные и количественные результаты проекта
	Результаты проекта
	Было запланировано
	Достигнуто

	
	
	

	
	
	


6. Незапланированные результаты проекта
	


7. Выполнение календарного плана реализации проекта; приложите программы, списки участников, фотографии, отчеты по проведенным встречам, подготовленные документы, бюллетени и т.д.!
	Мероприятия / работы, место проведения
	Планируемые даты
	Фактические даты 
	Количественные и качественные результаты

	Например: <Семинар «Доступная среда», город N, место проведения, Приложение 1: Программа, Список участников, Фото.>
	Например: <Апрель 2018г.>
	Например: <19-20 апреля 2018г.>
	Например: <2 дня, 40 человек — характеристика целевых групп. Описание результата.>


ВАЖНО: В случае проведения инфраструктурных работ (создание технических решений, ремонт, реконструкция, инсталляция и т.д.) приложите фотографии ДО и ПОСЛЕ.
8. Реализация целевого финансирования (собственное со-финансирование Заявителя не учитывается); прокомментируйте расхождения (есть имеются) между запланированными и фактическими расходами по проекту в целом и по отдельным видам затрат.
	Запрошено у Программы, руб.
	Потрачено по факту, руб.
	% исполнения

	Статья расходов 1
	
	

	Статья расходов 2
	
	

	И т.д.
	
	

	ИТОГО:
	
	


9. Информационное сопровождение проекта; сколько статей было опубликовано, радио и телевизионных интервью сделано, подготовлено пресс-релизов и публичных презентаций? Где? Приложите копии статей, списки СМИ, в которых были опубликованы Ваши пресс-релизы.
	


10. Межсекторное сотрудничество
	№
	Организация, контактная информация
	Содержание сотрудничества, результаты (совместные встречи, разработанные документы, подписанные соглашения, протоколы о намерениях, благодарственные письма и т.д.)
	Положительный опыт
	Отрицательный опыт

	1.
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	


	Председатель
Псковской областной общественной организации «Чудской проект»
	Председатель
<Наименование организации>

	_____________________ / Василенко О.В.
М.П.
	__________________ / ФИО
М.П.


Приложение № 6
к Договору целевого финансирования № ___ февраля 2018г.
«УТВЕРЖДАЮ»
в сумме _________________________________________________________________________
(цифрами и прописью)
Председатель
ПООО «Чудской проект»
__________________ Василенко О.В.
«____»___________ 2018г.
финансовый отчет
по Договору целевого финансирования
от «____»___________ 2018г. № ____
по проекту <Название проекта>
	№
	Статья расходов
(столбец повторяет аналогичный из Бюджета проекта)
	Общая стоимость (из Бюджета проекта), в российских руб.
	Реально потрачено, в российских руб.
	Наименование первичных финансовых документов, подтверждающих оплату
	Номера страниц с ксерокопиями первичных финансовых документов

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


«____»___________ 2018г. 
Главный бухгалтер (наименование организации)
___________________________/______________________________/
Руководитель (наименование организации)

___________________________/______________________________/






М.П.
Финансовый отчет проверил:
__________________ /_______________________/
Приложение № 7
к Договору целевого финансирования № ___ февраля 2018г.
Бухгалтерская справка о софинансировании
по Договору целевого финансирования
от ___________ 2018г. № ____
по проекту <Название проекта>
	№
	Статья сметы
	Сумма
по смете, в российских рублях
	Дата
	Фактическая сумма расходов, 
в российских рублях

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	ИТОГО: 
	
	
	


Главный бухгалтер (наименование организации)
___________________________/______________________________/
Руководитель (наименование организации)

___________________________/______________________________/






М.П.
��












	Документами, подтверждающими труд волонтеров в качестве со-финансирования, являются 	договор с волонтером или добровольцем и табель рабочего времени волонтера. Волонтерский труд 	рассчитывается исходя из стоимости минимальной заработной платы по РФ за 1 (один) 	отработанный час.





________________Василенко О.В.

________________ФИО

